	[image: image1.wmf]
	ООО «Кадровый Центр «Ресурс»»
Адрес: 607233, г.Арзамас, 11-й Микрорайон, 46-72
Тел.факс: 8(83147) 28-1-28, 8-910-875-54-24
E- mail : resurs-mail@yandex.ru
www. kc-resurs.ru


г. Арзамас






                 Дата: _______________ 20  __г.

ЗАКАЗ-ПОРУЧЕНИЕ

	Заказчик:
	

	Ф.И.О. и должность руководителя ор-ии
	

	Ф.И.О. лица, заказывающего персонал
	

	Юридический адрес организации
	

	Телефон / факс / E-mail
	

	Основные направления деятельности
	

	Основание:
	Договор от                           

	Сроки исполнения:
	

	Цена заказа-поручения в руб. (без НДС)
	

	Форма и условия расчетов:
	

	 Количество кандидатов:
	

	Наименование должности:

	Подчиняется:

	В подчинении:

	Основные обязанности.

	Условия работы и оплаты труда

1. Существующая система вознаграждения (твердый оклад, премии, комиссионные, % и т.п. - перечислить)_______________________________________________________________________

2. Размер оплаты труда (без налогов) ____________________________________________________

3. Оплата на испытательный срок _______________________________________________________

4. Социальные льготы (страхование, питание и т.д.)________________________________________

5. Режим работы:  ____________________________________________________________________

6. Командировки (продолжительность, частота)  __________________________________________

7. Отпуск____________________________________________________________________________

8. Форма оформления трудовых отношений ______________________________________________

9. Испытательный срок________________________________________________________________

10. Адрес и место работы  ______________________________________________________________

11. Дополнительная информация 


ТРЕБОВАНИЯ К КАНДИДАТУ
	1. Пол:
	

	2. Возраст:
	

	3. Образование:
	

	4. Знание иностранного языка  (уровень):
	

	5. Опыт работы на ПК (уровень владения):
	

	6. Опыт работы:
	

	7. Прочие требования:
	


ПЕРЕЧЕНЬ НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ

	1. Резюме, заключение, анкета специальная
	

	2. Дополнительные поручения кандидату
	

	3.: Способ передачи документов Заказчику
	

	4.: Дополнительная информация
	


ОТВЕТСТВЕННЫЙ ЗА ВЫПОЛНЕНИЕ  ЗАКАЗА: ____________________________________

Заказчик:                                                                   Исполнитель
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